
  ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ THƯỢNG LỘ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Số: 12/CTr-UBND                      Thượng Lộ, ngày 01 tháng 12 năm 2023 

 
CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC 

THÁNG 12 NĂM 2023 CỦA UỶ BAN NHÂN DÂN XÃ 
 

Căn cứ Chương trình công tác năm 2023 của Uỷ ban nhân dân xã và tình hình 
thực tế về công tác chỉ đạo, điều hành của Uỷ ban nhân dân xã. 

Xét đề nghị của Văn phòng - Thống kê xã về việc ban hành chương trình công 
tác tháng 12 năm 2023 với nội dung như sau: 

Stt Nội dung 
Cơ quan 

tham mưu 
Người 
chỉ đạo 

Thời 
gian 

A Đề án, kế hoạch, báo cáo 

   I Kế hoạch, chương trình thông qua UBND xã 

1  
Xây dựng chương trình công tác tháng 

năm 2023 

Công chức  

VP-TK 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

2  
Xây dựng chương trình công tác tháng 
01 năm 2023 

Công chức  

VP-TK 

Đ/c Hồ Thị 
Hằng 

Tháng 
12 

3  
Kế hoạch nhiệm vụ quân sự quốc 
phòng xã Thượng Lộ năm 2024 

Chỉ huy trưởng 
QS xã 

Đ/c Hồ Thị 
Hằng 

Tháng 
12 

4  Xây dựng Danh mục hồ sơ năm 2024 
Công chức  

VP-TK 

Đ/c Hồ Thị 
Hằng 

Tháng 
12 

5  

Kế hoạch tuyên truyền kỷ niệm 79 năm 

Ngày thành lập Quân đội nhân dân 

Việt Nam 22/12/1944 – 22/12/2023 

Công chức  

VP-TK 

Đ/c Nguyễn 

Văn Bấp 

Tháng 

12 

6  

Kế hoạch thực hiện Nghị quyết số 

04/2021/NQ-HĐND ngày 26/02/2021 
của HĐND tỉnh về việc đẩy mạnh công 

tác dân số và phát triển giai đoạn 2021-
2025, định hướng đến năm 2030 

Trạm y tế xã 
Đ/c Nguyễn 

Văn Bấp 

Tháng 

12 

7  

Kế hoạch tích hợp giáo dục văn hóa địa 

phương vào chương trình GDMN giai 
đoạn từ năm 2023 đến năm 2028 và 

định hướng đến năm 2030 

Trường Mầm non 

Thượng Lộ 

Đ/c Nguyễn 

Văn Bấp 

Tháng 

12 

8  
Kế hoạch đảm bảo ANTT tết Dương 

lịch 2024 
Trưởng CA xã 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

9  Xây dựng Nghị quyết KT-XH 2024 
Công chức  

VP-TK 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 



10  
Xây dựng Nghị quyết tài chính- ngân 

sách năm 2024 

Công chức  

TC-NS 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

II Các văn bản thông qua UBND xã 

11  

Báo cáo tình hình phát triển KT-XH 
tháng 12 năm 2023 và phương hướng, 

nhiệm vụ tháng 01 năm 2024 

Công chức  

VP-TK 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

12  

Báo cáo kết quả giải quyết TTHC và 

khảo sát mức độ hài lòng của Bộ phận 

TN&TKQ năm 2023 

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

13  
Báo cáo tổng kết công tác thực hiện 

nhiệm vụ QS, QP năm 2023 

Chỉ huy trưởng 

QS xã 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

14  
Báo cáo công tác kiểm soát TTHC năm 

2023 

Công chức 

VP-TK 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

15  
Báo cáo thu chi ngân sách năm 2023, 
nhiệm vụ năm 2024 

Công chức  

TC-NS 

Đ/c Hồ Thị 
Hằng 

Tháng 
12 

16  
Báo cáo về công tác chỉ đạo, điều hành 
của UBND năm 2023 

Công chức 

VP-TK 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

17  

Báo cáo thống kê theo quy định của 

ngành Nội vụ theo Thông tư số 
02/2023/TT-BNV ngày 23/3/2023 của 

Bộ Nội vụ 

Công chức 

VP-TK 

Đ/c Hồ Thị 
Hằng 

Tháng 
12 

18  

Báo cáo công tác Tư pháp, giải quyết 

đơn thư, công tác phòng, chống tham 

nhũng năm 2023  

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

19  
Báo cáo tình hình hoạt động của các 

Câu lạc bộ xã Thượng Lộ năm 2023 
Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

20  
Báo cáo Kết quả xây dựng, khai thác, 
quản lý tủ sách pháp luật tại năm 2023 

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

21  Báo cáo tổng kết công an năm 2024 Trưởng CA xã 
Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

22  
Báo cáo tình hình KTTT, HTX năm 

2023 và kế hoạch thực hiện năm 2024 
Công chức 

ĐC,XD-NN&MT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

  B Các hội nghị, cuộc họp, lễ quan trọng trong tháng  

23  
Họp thường kỳ KT-XH tháng 12 năm 
2023 

Công chức 

VP-TK 

Đ/c Hồ Thị 
Hằng 

Tháng 
12 

24  

Tổng kết công tác thực hiện nhiệm vụ 
QS, QP năm 2023 và triển khai nhiệm 

vụ năm 2024 

Chỉ huy trưởng 

QS xã 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

25  Hội nghị tổng kết Công an năm 2024 Trưởng CA xã 
Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 



26  
Hội nghị tổng kết thi đua, khen thưởng 

năm 2023 

Công chức 

VP-TK 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

27  
Lễ đặt vòng hoa, dâng hương tại 

BGDLS nhân ngày 22/12 

Chỉ huy trưởng 

QS xã 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

C Nhiệm vụ trọng tâm cần tập trung chỉ đạo trong tháng  

I Lĩnh vực kinh tế 

28  

Chỉ đạo các thôn, hô ̣dân chuẩn bi ̣ các 

điều kiêṇ vâṭ tư, phân bón cho vụ Đông 

Xuân 2023-2024 

Công chức 

ĐC,XD-NN&MT 

Đ/c Nguyễn 

Văn Bấp 

Tháng 

12 

29  

Tiếp tục chỉ đạo, kiểm tra hộ chăn nuôi 

làm chuồng trại gia súc, gia cầm trong 
mùa mưa rét 

Công chức 

ĐC,XD-NN&MT 

Đ/c Nguyễn 

Văn Bấp 

Tháng 

12 

30  
Tiếp tục vận động nhân dân đẩy mạnh tái 
đàn gia súc, gia cầm 

Công chức 

ĐC,XD-NN&MT 

Đ/c Nguyễn 
Văn Bấp 

Tháng 
12 

31  Đẩy mạnh tiêm phòng gia súc, gia cầm.  
Công chức 

ĐC,XD-NN&MT 

Đ/c Nguyễn 

Văn Bấp 

Tháng 

12 

32  

Triển khai các biện pháp phòng, chống 
dịch bệnh và vệ sinh môi trường trong 

và sau mưa lũ 

Công chức 

ĐC,XD-NN&MT 

Đ/c Nguyễn 

Văn Bấp 

Tháng 

12 

33  

Tuyên truyền người dân khai thác và 
phòng trừ sâu bệnh hại cho cây cao su, tái 

canh cây cao su. 

Công chức 

ĐC,XD-NN&MT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

34  
Tăng cường cấp đổi, cấp mới 
GCNQSDĐ trên địa bàn xã 

Công chức 

ĐC,XD-NN&MT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

35  

Tiếp tục tuyên truyền người dân đăng 
ký chuyển hóa rừng trồng gỗ nhỏ sang 

gỗ lớn, gắn với cấp chứng chỉ FSC 

Công chức 

ĐC,XD-NN&MT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

36  

Tiếp tục vận động người dân đăng ký 
theo Đề án Phát triển vùng trồng Quế 

nguyên liệu và triển khai trồng Quế 
theo đúng diện tích đã đăng ký  

Công chức 

ĐC,XD-NN&MT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

37  Tiếp tục thu phí VSMT trên địa bàn xã  
Công chức 

ĐC,XD-NN&MT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

38  
Tăng cường công tác quản lý tài 
nguyên và khoáng sản trên địa bàn 

Công chức 

ĐC,XD-NN&MT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

39  
Triển khai các Phương án ứng phó với 

mưa lũ 

Công chức 

ĐC,XD-NN&MT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

40  
Tiếp tục thực hiện Đề án Ngày Chủ 
nhật xanh  

Công chức 

ĐC,XD-NN&MT 

Đ/c Nguyễn 
Văn Bấp 

Tháng 
12 

II Về lĩnh vực Văn hoá - Xã hội 



41  

Tổng hợp các loại biểu mẫu, báo cáo 

kết quả rà soát hộ nghèo, cận nghèo 
năm 2023 

Công chức  
VH-XH 

Đ/c Hồ Thị 
Hằng 

Tháng 
12 

42  

Ban hành Quyết định công nhận hộ 

nghèo, cận nghèo và danh sách hộ 
thoát nghèo, thoát cận nghèo cuối năm 

2023 và cấp giấy chứng nhận hộ 
nghèo, cận nghèo. 

Công chức  
VH-XH 

Đ/c Hồ Thị 
Hằng 

Tháng 
12 

43  
Kiểm tra, rà soát các đối tượng có 

công, đối tượng BTXH 
Công chức  

VH-XH 

Đ/c Nguyễn 

Văn Bấp 

Tháng 

12 

44  

Tiếp tục tuyên truyền, tư vấn để người 
lao động tham gia đi làm việc có thời 

hạn ở nước ngoài theo hợp đồng 

Công chức  

VH-XH 

Đ/c Nguyễn 

Văn Bấp 

Tháng 

12 

45  

Hoàn chỉnh hồ sơ các dự án thuộc 
Chương trình Mục tiêu quốc gia giảm 

nghèo bền vững và Chương trình mục 
tiêu quốc gia phát triển KT-XH vùng 

ĐBDTTS năm 2023  

Công chức  

VH-XH 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

46  

Tuyên truyền, triển khai chính sách hỗ 
trợ tiền đóng BHYT cho người dân tộc 

thiểu số hiện đang cư trú trên địa bàn 
xã theo quy định tại Nghị định số 
75/2023/NĐ-CP ngày 19/10/2023 của 

Chính phủ  

Công chức  

VH-XH 

Đ/c Nguyễn 

Văn Bấp 

Tháng 

12 

47  

Tiếp tục thực hiện công tác tuyên 

truyền các chủ trương, chính sách của 
Đảng, Nhà nước; kỷ niệm các ngày lễ 
lớn, nổi bật của đât nước 

Công chức  

VH-XH 

Đ/c Nguyễn 

Văn Bấp 

Tháng 

12 

48  
Rà soát, xây dựng hương ước, quy ước 

của cộng đồng dân cư  
Công chức  

VH-XH 

Đ/c Nguyễn 
Văn Bấp 

Tháng 
12 

49  

Phối hợp với Phòng Văn hóa- Thông tin 
huyện tổ chức bế giảng lớp truyền daỵ 

làm các sản phẩm lưu niệm từ mây tre 
đan tại xã Thượng Lộ năm 2023 

Công chức  

VH-XH 

Đ/c Nguyễn 

Văn Bấp 

Tháng 

12 

50  

Rà soát danh sách gia đình đạt văn hóa 3 

năm liên tục theo Nghị định số 
122/2018/NĐ-CP ngày 17/9/2018 của 
Chính phủ 

Công chức  

VH-XH 

Đ/c Nguyễn 

Văn Bấp 

Tháng 

12 

51  

Tăng cường công tác phòng chống sốt 
xuất huyết trên địa bàn xã. Thực hiện 

tốt công tác khám chữa bệnh cho nhân 
dân và công tác tiêm chủng mở rộng. 

Trạm Y tế 
Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 



52  
Triển khai thực hiện Chương trình “Cải 

thiện dinh dưỡng” 
Trạm Y tế 

Đ/c Nguyễn 

Văn Bấp 

Tháng 

12 

53  
Tuyên truyền, hướng dẫn người dân cài 
đặt phần mềm Hồ sơ sức khỏe điện tử. 

Trạm Y tế 
Đ/c Nguyễn 

Văn Bấp 
Tháng 

12 

III Lĩnh vực Tư pháp – Hộ tịch 

54  
Thực hiện việc lấy phiếu khảo sát mức 
độ hài lòng 

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

55  
Hoàn thành hồ sơ đề nghị công nhận xã 

đạt chuẩn TCPL 

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

IV Lĩnh vực Tài chính- Ngân sách 

56 1 
Tiếp tục thực hiện thu- chi ngân sách 
trên địa bàn xã  

Công chức  

TC-KT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

57 2  
Thưc̣ hiện giải ngân nguồn vốn đầu tư 

và sư ̣nghiệp thuộc các CTMTQG 
Công chức  

TC-KT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

V Lĩnh vực Quốc phòng an ninh, Nội chính 

58  

Thực hiện nghiêm túc chế độ trực sẵn 
sàng chiến đấu, nắm chắc tình hình; 

tăng cường bảo vệ ANTT, ATGT trên 
địa bàn 

Trưởng CA; 

Chỉ huy trưởng 
QS xã 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

59  

Tiếp tục thực hiện thu nhận hồ sơ, kích 

hoạt tài khoản định danh điện tử cho 
công dân đủ điều kiện trên địa bàn xã. 

Trưởng CA xã 
Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

60  
Tiếp tục đẩy mạnh phát động phong 

trào “Nhà tôi có bình chữa cháy” 
Trưởng CA xã 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

61  
Tổ chức sinh hoạt chi bộ QS, LLCĐ, 

Đoàn viên và Ban XDCS 

Chỉ huy trưởng 

QS xã 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

62  
Tổ chức tọa đàm ngày thành lập 

QĐNDVN 22/12 

Chỉ huy trưởng 

QS xã 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

63  

Tiếp tục tiếp nhận và giải quyết tốt các 

loại hồ sơ có liên quan tại Bộ phận tiếp 

nhận và trả kết quả 

Bộ phận 

TN&TKQ 

 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

64  

Triển khai công tác kê khai tài sản, thu 
nhập và công khai Bản kê khai tài sản, 

thu nhập năm 2023 

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

65  

Thực hiện tiếp dân taị tru ̣sở UBND xã 

và các thôn theo kế hoac̣h. Kịp thời 
giải quyết các đơn thư, kiến nghị, phản 
ánh của người dân, không để tồn đọng, 

vượt cấp 

Công chức  

VP-TK 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 

66  

Thực hiện nghiêm túc Chỉ thị số 

32/CT-UBND của UBND tỉnh về đẩy 

mạnh kỷ luật kỷ cương hành chính  

Công chức  

VP-TK 

Đ/c Hồ Thị 

Hằng 

Tháng 

12 



Yêu cầu các đồng chí trưởng, phó các ban ngành, đoàn thể có liên quan triển 
khai thực hiện theo chương trình công tác tháng 12 năm 2023; điều chỉnh, bổ sung 

những nhiệm vụ mới để đáp ứng công tác điều hành, chỉ đạo của UBND xã để hoàn 
thành các mục tiêu, chỉ tiêu, nhiệm vụ phát triển kinh tế xã hội năm 2023./. 

  Nơi nhận: TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 
- UBND  huyện; CHỦ TỊCH 
- Đảng ủy, TT- HĐND xã;  
- UBMTTQVN xã;  
- Chủ tịch, phó Chủ tịch UBND xã;  
- Trưởng ban ngành đoàn thể;  
-  Lưu: VT.                     Hồ Thị Hằng 
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