UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA THUQNG LO Poclap - Twdo - Hanh phic
S6: 19/KH-UBND Thuwong Lo, ngay 17 thang 01 nam 2022
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trit nam 2023

Can cir Ké hoach s6 26/KH-UBND ngay 16 thang 01 nam 2023 cua Uy ban
nhan dan huyén Nam Dong ve cong tac van thu, luu trit ndm 2023. Uy ban nhan déan
xa Thuong L ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trit nam 2023 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nang cao trach nhiém cua ngu’cn dtng dau trong viéc thyc hién nhiém vy
cOng tac van thu, lru trit khong dé xay ra tinh trang tai lidu ton dong, tich déng.

- Tang cudng hoat dong quan Iy nha nudc Ve cong tac van thu, luu trit, dua
cong tac van thu, Iuu trir cia UBND xa di vao né nep, khoa hoc, tao budc chuyén
bién tich cuc hon, hiéu qua hon va ding quy dinh ctia phap luét.

- Nang cao nhan thic cua can by, cong chic xa ve vi tri, vai tro, tim quan
trong cua cong tac van thu, luu trlr va gid tr1 cua tai licu luu trit.

2. Yéu ciu

- Thuc hién c6 hi€u qua cong tac van thu, hru trir dam bao phu hop véi cac
quy dinh ctia phdp luat va tinh hinh thyuc t€ cia co quan, t6 chuec.

- Tang cuong cong tac kiém tra, chi dao viéc thyc hién cac quy dinh cia

phap luat vé cong tac van thu, luu trir; tap trung vao viée lap ho so va giao ndp tai
lidu; xtr Iy tai liéu ton dong kéo dai.

- Thuc hién céc ndi dung c6 lién quan dép cac khau nghi¢p vu cong tac van
thu, luu trlt dam bao ding quy dinh va thong suot.
- Chu dong ph01 hop voi cong chirc Van Phong- Thong ké trong viéc thue

hién cac noi dung co lién quan dé thuc hién c6 hiéu qua cac ndi dung cua ké hoach
trong pham vi, quyén han duoc giao.

II. NOI DUNG KE HOACH

1. Tuyén truyén, pho bién phap luit vé vin thw, luu trii:

Cong chtrc Van phong- Thong ké xa tang cuong t6 chic tuyén truyen pho
bién kip thoi cac quy dinh cua phap luat hién hanh va van ban huéng dan nghiép
vu vé cong tac van thu, luu trit trong cac budi hop co quan va trén Trang thong tin
dién tir xa.

2. Xy dung, stra di, bo sung va ban hanh vin ban quan Iy, hwéng din
veé cong tac van thu luu triv
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Tap trung ra soat, xay du’ng, stra d6i, bd sung hodc ban hanh mdi cac van
ban quy dinh, huéng dan vé cong tac vin thu, luu trir phu hop véi cac quy dinh
ctia phéap luat hién hanh ( Ban hanh Danh muc hd so ndm 2023)

3. Cong tac to chirc nhan sur:

Phan cong can by 1am cong tac van thu, lou trit ddp ung du, dung trinh 4o
chuyén mon nghi€p vu theo quy dinh cua phap luat.

Tao diéu kién cho can b¢ lam cdng tac van thu luu trir tham gia cac 16p dao
tao, bo1 dudng, tdp huan nghi¢p vu v€ van thu luu trir.

Thuc hién ché d6 tién lwong va céc ché do phu c?ip trach nhiém, ddc hai cho
can bd van thu Iuu trir theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

4. Kiém tra viéc thye hién cac quy dinh ciia phap luit vé vin thw, luu triv

Cong chirc Van phong- Thong ké chu tri, tham muu ty ban nhan dan xa xay
dungké hoach ki€ém tra nghi¢p vu van thu, uu trit 61 voi cac can bd, cong churc xa;
kiém tra viéc trién khai thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé van thu, hou trit.

Noi dung kiém tra:

- Hoat dong nghi¢p vu van thu:

Cong tac soan thao va ban hanh vin ban; quan Iy van ban; lap hd so cong
viéc; quan ly va st dung con dau; chir ky sO van ban va van ban dién tr trén moi
truong mang.

- Hoat dong nghi¢p vu luu trir:

Thu thdp, chinh Iy, xac dinh gia tri tai liéu luu trlt; béo v€, bao quén an toan
tai liéu; t6 chuc khai thac va str dung tai liéu luu trit va sb hoa.

- Thyc hién tbt ’che do thong tll}, bo cdo vé cong tac van thu, huu trir: 06
thang, bdo cdo ddt xuat va bao céo thong ké dinh ky cong tac van thu, huu trir va
tai licu luu trr hang nam.

- Tang cudng sir dung cic phan mém dung chung cua ty ban nhan dan tinh.

5. Ung dung cong nghé thong tin; chuyén déi s6 trong cong tic vin thuw,
luu trir

Tang cuong quan ly tai liéu dién tir, chir ky s6 va ing dung cac phan mém
dung chung cua UBND huyén. Dam bao tinh thong suot két ndi va lién thong van
ban dién tir, dr liéu dién tur tr Chinh phu dén cap tinh, cap huyén, cdp xa trén moi
truong mang truyén so liéu chuyén dung; lién thong dong bo dir lidu tir cac phan
mém dung chung vao phan mém Luu trit co quan. Hoan thién HéE thong quan ly
vin ban diéu hanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3

nam 2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu.

Thuc hién nghiém tic Cong van sé 5193/UBND-TDKT ngay 18 thang 6
nam 2020 cua UBND tinh vé viéc giri, nhan van ban dién tir khong kém vin ban
gidy; Quyet dinh s6 18/2021/QD-UBND ngay 30 thang 3 nim 2021 cua UBND
tinh vé viéc ban hanh Quy dinh cong tic vin thu trén dia ban tinh Thira Thién Hué
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6. Kinh phi cho hoat dong van thw, luu trir

Bb tri trong hoat dong chi thuong xuyén hang nim cta co quan dé thuc hién
chinh Iy tai ]jéq, mua sam phuong tién bao quan va phuc vu vi€c str dung tai liéu
nhu: hop, biaho so...

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Can ctr vao I§é hoach nay, can bd, cong chirc co lién quan chu dong tham
muu cho UBND xa t6 chure thuc hién c6 hi€u qua theo ndi1 dung ké hoach.
w 2. UBND xa chu tri, cong chire Van phong- Théng ké xa theo doi, don dbc,
kiém tra thuc hién ndi dung, ké hoach, dinh ky béo cao két qua thuc hién vé UBND
huyén (qua phong Noi vu) trudc ngay 01 thang 12 nam 2023.

Trén day 1a Ké hoach cong tac van thu, luu trit nim 2023 cua Uy ban nhan
dan xa Thuong Lo./.

Noi nhén: TM.UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén; CHU TICH

- CT,PCT UBND xa; *
- CB, CC UBND x3;
-Luu; VT

Hd Vin Chinh



		2023-01-17T15:06:00+0700




