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 ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ THƯỢNG LỘ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

Số: 01/CTr-UBND                      Thượng Lộ, ngày 02 tháng 01 năm 2019 

 

 CHƯ NG T  NH C NG T C N M      

  CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ 

 

(Ban hành kèm theo Quyết định số03 /QĐ-UBND ngày 02 tháng 01 năm 2019 

của UBND xã về việc triển khai nhiệm vụ KT-XH năm 2019) 

Thực hiện Nghị quyết của Đảng ủy và HĐND xã về nhiệm vụ Kinh tế- Xã hội 

năm 2019. 

Để chủ động thực hiện nhiệm vụ KT-XH đã đề ra, UBND xã ban hành Chương 

trình công tác năm 2019 với các nội dụng cụ thể như sau: 

TT Nội dung 
Cơ quan 

tham mưu 

Người 

chỉ đạo 

Thời điểm 

ban hành, 

thông qua 

A Đề án, Kế hoạch, báo cáo:  

I Kế hoạch, chương trình thông qua UBND xã 

1 
Kế hoạch triển  hai Chương 

trình công tác năm 2019 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

2 

Kế hoạch triển  hai thực hiện 

nông lâm nghiệp ( nhiệm vụ 

phát triển KT-XH năm 2019) 

Công chức  

VP- TK,  

ĐC,XD,NN&MT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

3 
Kế hoạch Mừng Đảng, mừng 

Xuân năm 2019 

Công chức  

VP- TK, VH-TT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

4 
Kế hoạch Ứng dụng Công 

nghệ thông tin  

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

5 Kế hoạch  iểm soát TTHC 
Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

6 Kế hoạch rà soát TTHC  
Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

7 
Kế hoạch công tác văn thư - 

lưu trữ  

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

8 

Kế hoạch học tập và làm 

theo tư tưởng, đạo đức, 

phong cách Hồ Chí Minh  

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

9 
Kế hoạch tuyên truyền, phổ 

biến, giáo dục pháp luật  

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

10 

Kế hoạch tự  iểm tra, rà soát, 

hệ thống hóa văn bản quy 

phạm pháp luật 

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

11 
Kế hoạch thực hiện công tác 

hòa giải ở cơ sở  

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 
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12 

Kế hoạch triển  hai công tác 

thi hành pháp luật về xử lý 

vi phạm hành chính  

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

13 
Kế hoạch theo dõi tình hình 

thi hành pháp luật  

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

14 
Kế hoạch xây dựng xã đạt 

chuẩn tiếp cận pháp luật 

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

15 
Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ 

QP- AN năm 2019 

Chỉ huy trưởng  

QS xã 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

16 

Kế hoạch đảm bảo 

ANCT,TTAT T trước, trong 

và sau tết Nguyên đán 2019 

Công an xã, 

Chỉ huy trưởng  

QS xã  

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

17 
Xây dựng  ế hoạch lương 

của CBCC năm 2019  

Công chức  

TC-NS 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

18 
Kế hoạch thực hiện Chương 

trình Nông thôn mới 2019 
BQLNTM 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

19 Kế hoạch xóa nhà tạm  
Công chức 

ĐC,XD,NN&MT 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 01 

20 
Kế hoạch đảm bảo vệ sinh 

môi trường  

Công chức 

ĐC,XD,NN&MT 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 01 

21 
Kế hoạch thực hiện chương 

trình phát triển nông nghiệp 

Công chức  

ĐC,XD,NN&MT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

22 

Kế hoạch và triển  hai xây 

dựng hợp tác xã du lịch cộng 

đồng thác Kazan  

HTX DLCĐ 

Thác Kazan 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 01 

23 
Kế hoạch giảm nghèo, cận 

nghèo trên địa bàn xã 

Công chức 

 CS-XH 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 01 

24 
Kế hoạch cải tạo, chăm sóc 

và nâng cao giá trị KT vườn  

Công chức  

ĐC,XD,NN&MT 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 02 

25 
Kế hoạch tiêm phòng gia 

súc, gia cầm 

Công chức  

ĐC,XD,NN&MT 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 02 

26 

Kế hoạch tổ chức chương 

trình văn nghệ mừng Đảng - 

mừng Xuân năm 2019 

Công chức 

VH-TT 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 02 

27 
Kế hoạch công tác ra quân 

huấn luyện  

Chỉ huy trưởng  

QS xã 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 02 

28 

Kế hoạch  iểm tra thực thi 

nhiệm vụ, công vụ đối với 

cán bộ, công chức  

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 02 

29 
Kế hoạch thực hiện phòng, 

chống tham nhũng 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 02 

30 

Kế hoạch triển  hai thực hiện 

công tác dân vận chính 

quyền trên địa bàn xã 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 03 
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31 
Kế hoạch bảo vệ chăm sóc 

trẻ em  

Công chức 

 CS-XH 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 3 

32 Kế hoạch PCCC năm 2019 
Công chức 

trưởng công an 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 3 

33 
Kế hoạch phát động hưởng 

ứng ngày Môi trường Thế giới  

Công chức  

ĐC,XD,NN&MT 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 5 

34 
Kế hoạch Tháng hành động 

vì trẻ em 
Công chức 

 CS-XH 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 5 

35 
Kế hoạch tổ chức ngày quốc 

tế thiếu nhi 1/6 
Công chức 

 CS-XH 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 5 

36 
Kế hoạch tổ chức ngày Pháp 

luật nước CHXHCNVN 

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 8 

37 
Kế hoạch rà soát hộ nghèo, 

cận nghèo năm 2019 
Công chức 

 CS-XH 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 10 

38 
Kế hoạch công  hai Bản  ê 

 hai tài sản, thu nhập 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 12 

39 
Kế hoạch triển  hai  ý  ết 

giao ước thi đua 2020 

Công chức 

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 12 

40 
Kế hoạch công tác CCHC 

năm 2020 

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 12 

41 
Kế hoạch tuyên truyền công 

tác CCHC năm 2020 

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 12 

42 

Kế hoạch tổ chức  hảo sát 

mức độ hài lòng của công 

dân, tổ chức trong công tác 

giải quyết các TTHC tại 

UBND xã năm 2020 

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 12 

43 
Kế hoạch đánh giá chất 

lượng nội bộ năm 2020 

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 12 

  II Các văn bản ban hành trong năm      

1 
Báo cáo tổng  ết Hội nghị 

cán bộ, công chức năm 2018 

Công chức 

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

2 

Báo cáo tình hình thực hiện 

nhiệm vụ QP-AN 2018, 

nhiệm vụ năm 2019 

Công an xã, 

Chỉ huy trưởng  

QS xã  

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

3 

Chỉ thị: Tăng cường công tác 

bảo vệ an ninh trật tự, AT T 

trên địa bàn 

Công an xã 
Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

4 
Quyết định  iện toàn BCĐ 

Sản xuất xã 

Công chức 

ĐC,XD,NN&MT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

5 
Báo cáo số liệu chính thức 

công tác Tư pháp năm 2018 

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 
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6 
Chỉ thị: Về tăng cường thi 

đua lao động sản xuất 

Công chức 

ĐC,XD,NN&MT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 02 

7 

Báo cáo  ết quả  ê  hai, 

công  hai, minh bạch TSTN 

năm 2018 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 3  

8 
Chỉ thị: Về công tác quản lý, 

PCCR năm 2019 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 3  

9 

Chỉ thị: Tăng cường  công 

tác phong chống thiên tai và 

tìm  iếm cứu nạn năm 2019 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 7 

10 Báo cáo KT-XH hàng tháng 
Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 

Ngày 17 

hàng tháng 

11 Báo cáo công tác quý  
Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 

Ngày 15 

hàng quý 

12 
Báo cáo 6 tháng, 9 tháng về 

tình hình nông thôn mới 
BQLXD NTM xã 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 

Ngày 20 

tháng 6,9  

13 Báo cáo KT-XH 6 tháng 
Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 

Thông qua 

ngày 10/6 

14 Báo cáo KT-XH cuối năm 
Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 

Thông qua 

15/11 

15 
Báo cáo  iểm điểm về công 

tác QL điều hành UBND xã 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 

Thông qua 

10/6,15/11 

16 
Báo cáo  ết quả xử lý ý  iến, 

 iến nghị của cử tri 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 

Thông qua 

tháng 6,11 

17 Báo cáo công tác tham nhũng 
Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 6, 9 

18 
Báo cáo công tác thi đua 

 hen thưởng  

Hội đồng thi đua 

 hen thưởng xã 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 11 

19 Báo cáo công tác CCHC Bộ phận CCHC 
Đ/c Hồ Văn 

Chính 

Hàng tháng, 

quý 

20 
Báo cáo tổng  ết Hội nghị 

CB,CC năm 2019 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 12 

21 

Báo cáo  ết quả  hảo sát 

mức độ hài lòng của công 

dân, tổ chức trong công tác 

giải quyết các TTHC 

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Hàng tháng 

22 

Báo cáo  ết quả giải quyết 

TTHC của Bộ phận tiếp nhận 

và trả  ết quả 

Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Hàng tháng 

23 
Báo cáo công tác bảo vệ 

chăm sóc trẻ em  

Công chức 

CS-XH 

Đ/c Vương 

Văn Vui 

Tháng 5, 

tháng 11 

24 
Báo cáo công tác thi hành 

pháp luật về xử lý VPHC 
Công chức  

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 6,12 
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25 Báo cáo công tác Tư pháp 
Công chức 

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 6,12 

26 

Báo cáo công tác Tư pháp, 

giải quyết đơn thư và phòng, 

chống tham nhũng phục vụ 

 ỳ họp HĐND xã  

Công chức 

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 6,12 

27 

Báo cáo công tác hòa giải ở 

cơ sở; công tác tuyên truyền, 

phổ biến, giáo dục pháp luật 

Công chức 

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 6,12 

28 

Báo cáo tình hình tiếp dân, 

giải quyết đơn thư và công 

tác phòng, chống tham nhũng  

Công chức 

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 5,11 

29 
Báo cáo tình hình thực hiện 

thu chi ngân sách 
Công chức  

TC-NS 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 6,12 

30 
Báo cáo tình hình hoạt động 

của TT. HĐND xã    

Công chức 

VP- TK 

Đ/c Trần 

Văn Mi 
Tháng 6,12 

31 Báo cáo  iểm soát TTHC 
Công chức 

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 

Tháng 

3,6,9,12 

32 
Báo cáo tình hình thi hành 

pháp luật năm 2019 
Công chức 

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 9 

33 

Báo cáo  ết quả  iểm tra, rà 

soát, hệ thống hóa văn bản 

QPPL năm 2019 

Công chức 

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 9 

34 

Báo cáo  ết quả thực hiện 

quy định chuẩn tiếp cận pháp 

luật năm 2019 

Công chức 

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 11 

35 

Báo cáo  ết quả xây dựng, áp 

dụng, duy trì và cải tiến hệ 

thống quản lý chất lượng 

theo tiêu chuẩn quốc gia 

TCVN ISO 9001:2015  

Công chức 

TP-HT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 10 

36 

Báo cáo tình hình thực hiện 

tiêu chuẩn xã phù hợp với trẻ 

em năm 2019 

Công chức 

CS-XH 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 10 

37 
Báo cáo tình hình thực hiện 

công tác văn thư, lưu trữ  Văn thư- Lưu trữ 
Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 11 

38 

Báo cáo tổng  ết công tác 

thực hiện nhiệm vụ QP- An 

năm 2019, triển  hai nhiệm 

vụ năm 2020 

Ban CHQS xã; 

CC trưởng CA xã 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 12 

39 
Báo cáo công tác bảo vệ môi 

trường năm 2019 

Công chức 

ĐC,XD,NN&MT 
Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 12 

40 
Báo cáo  ết quả rà soát hộ 

nghèo, hộ cận nghèo năm 2019 

Công chức 

CS-XH 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 12 
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C Hội nghị, cuộc họp quan trọng tổ chức trong năm do UBND xã chủ trì 

I Hội nghị 
Ban, ngành đề 

xuất 

Người chủ 

trì 

Thời điểm 

tổ chức 

1 

Tổng  ết công tác QP-AN 

năm 2018 và phương hướng, 

nhiệm vụ năm 2019 

Công chức 

trưởng công an, 

Ban CHQS xã 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

2 
Tổng  ết công đoàn năm 

2018, nhiệm vụ năm 2019 

Đ/c Vương Văn 

Vui 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 01 

3 

Hội nghị tổng  ết CB,CC 

năm 2018 và triển  hai 

nhiệm vụ năm 2019 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

4 

Tổng  ết công tác xây dựng 

lực lượng CA năm 2018 và 

phương hướng 2019 

Trưởng công an 
Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

5 
Tổ chức Hội nghị sơ  ết sản 

xuất vụ Đông Xuân, Hè Thu  

Công chức 

ĐC,XD,NN&MT 

Đ/c Vương 

Văn Vui 

Tháng 6, 

tháng 12 

6 
Hội nghị sơ  ết, tổng  ết 

công tác y tế, dân số 2019 
Trạm y tế  

Đ/c Vương 

Văn Vui 

Tháng 6, 

tháng 12 

7 Hội nghị sơ, tổng  ết NTM 
CC VP-TK,  

Ban QLNTM xã 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 

Tháng 6, 

 tháng 12 

8 
Hội nghị sơ, tổng  ết cải 

cách hành chính 2019 
Bộ phận CCHC 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 

Tháng 6, 

tháng 12 

9 

Tổng  ết công tác PCTT-

TKCN năm 2018, triển  hai 

nhiệm vụ, phương án PCTT-

TKCN năm 2019 

Công chức 

ĐC,XD-

NN&MT 

 

Đ/c Vương 

Văn Vui 

Tháng 7 

10 

Hội nghị triển  hai đợt truyền 

thông cao điểm lồng ghép 

dịch vụ CSSKSS/KHH Đ  

Trạm Y tế- Dân 

số 

 

Đ/c Vương 

Văn Vui 

Tháng 8 

11 
Hội nghị tổng  ết giáo dục 

năm học 2018-2019 

Trường tiểu học, 

Trường mầm non  

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 9 

12 

Hội nghị tổng  ết sản xuất 

nông lâm nghiệp năm 2019, 

triển  hai nhiệm vụ năm 

2020 và vụ Đông Xuân năm 

2019-2020 

Công chức  

ĐC,XD,NN&MT 

 

 

Đ/c Vương 

Văn Vui 

 

 

Tháng 11 

13 

Tổng  ết công tác thực hiện 

nhiệm vụ QP- AN năm 2019, 

nhiệm vụ năm 2020 

Công chức 

trưởng công an, 

Ban CHQS  

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 12 

14 
Tổng  ết thi đua  hen 

thưởng 2019 

Hội đồng thi đua 

 hen thưởng  

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 12 

15 

Hội nghị tổng  ết CB,CC 

năm 2019 và triển  hai 

nhiệm vụ năm 2020 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 12 
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II Cuộc họp    

1 

Họp triển  hai hoạt động 

mừng Đảng, mừng Xuân Kỷ 

hợi năm 2019 

Công chức 

VP-TK, VH-TT 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

2 
Triển  hai  ế hoạch KT-XH 

năm 2019 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 01 

3 

Phát động phong trào thi đua 

thực hiện nhiệm vụ KT-XH 

và xây dựng NTM năm 2019 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 02 

4 

Triển  hai Kế hoạch và phát 

động thi đua xây dựng  NTM 

tại các thôn  

Công chức  

   VP- TK, Ban 

QLXD NTM xã 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 3 

5 
Họp giao ban giữa các ban 

ngành UBND xã 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 

Ngày 14  

tháng, quý 

6 Họp trực ban công an xã Công an xã 
Đ/c Hồ Văn 

Chính 

Ngày 15 

Hàng tháng 

7 
Họp giao ban với ban ngành 

đoàn thể 

CC VP- TK; 

Mặt trận đoàn thể 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 

Ngày 10 

hàng quý 

8 

Họp chỉ đạo sản xuất vụ 

Đông xuân, hè thu; đẩy mạnh 

chăm sóc, cải tạo vườn nhà 

Công chức  

ĐC,XD-

NN&MT 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Hàng tháng 

9 

Duyệt báo cáo KT-XH, QP-

AN năm 2018, phương 

hướng nhiệm vụ năm 2019 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 10 

10 
Họp Hội đồng nghĩa vụ quân 

sự xã  
Ban CHQS xã 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 12 

D Các buổi lễ lớn trong năm 

1 

 ặp mặt cán bộ lão thành cách 

mạng, cán bộ các thôn nhân 

dịp Tết Nguyên đán 2019 

Công chức  

VP- TK 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 02 

2 Tổ chức lễ giao quân 2019 Ban CHQS xã 
Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 02 

3 Lễ ra quân huấn luyện  2019 Ban CHQS xã 
Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 3 

4 

Lễ  ỷ niệm 88 năm ngày 

thành lập Đoàn TNCS HCM 

(26/3/1931-26/3/2019) 

Công chức  

VP- TK, VH-TT 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 3 

5 

Tổ chức  ỷ niệm 44 năm 

Ngày giải phóng miền nam, 

thống nhất đất nước 

(30/4/1975-30/4/2019) 

Công chức  

VP- TK, VH-TT 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 4 

6 
Tổ chức Lễ phát động tháng 

vệ sinh ATTP 

Công chức  

ĐC,XD,NN&MT 

Trạm Y tế  

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 4 
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7 

Tổ chức Kỷ niệm 72 năm 

ngày Thương binh-Liệt sĩ  

ngày (27/7/1947-27/7/2019) 

Ban CHQS xã, 

CC CS- XH 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 7 

8 

Tổ chức  ỷ niệm 74 năm 

Cách mạng Tháng Tám và 

Quốc  hánh 02/9 

CC VH-TT 
Đ/c Vương 

Văn Vui 

Tháng 8, 

tháng 9 

9 
Lễ  ỷ niệm ngày Nhà giáo 

Việt Nam 20/11 

Trường TH, MN 

Thượng Lộ 

Đ/c Vương 

Văn Vui 
Tháng 11 

10 

Kỷ niệm 75 năm Ngày thành 

lập Quân đội Nhân dân Việt 

Nam 22/12 

Ban CHQS xã, 

CC CS-XH 
 

Đ/c Hồ Văn 

Chính 
Tháng 12 

 

E Nhiệm vụ trọng tâm năm      của các ngành 

I Địa chính, Xây dựng-Nông nghiệp và Môi trường 

 Nhiệm vụ Người chỉ đạo 
Thời gian 

thực hiện 

1 

Chỉ đạo, đôn đốc,  iểm tra tình hình sản 

xuất vụ Đông Xuân năm 2018 - 2019 đối 

với cây lúa nước và cây hoa màu  hác  

Đ/c Vương Văn Vui Tháng 01 

2 

Phối hợp với cán bộ thủy nông và các thôn 

nạo vét  ênh mương phục vụ sản xuất vụ 

Đông Xuân 2018-2019 

Đ/c Vương Văn Vui Tháng 01 

3 

Phối hợp với Trạm Khuyến nông huyện 

chỉ đạo nhân dân gieo cấy lúa đúng lịch 

thời vụ. Phối hợp hướng dẫn người dân 

gieo cấy theo mô hình cải tiến SRI 

Đ/c Vương Văn Vui 
Tháng 

01,02 

4 

Phối hợp với Đoàn TNCSHCM tổ chức 

phát dọn và vệ sinh môi trường trục đường 

chính trước Tết nguyên đán 2019 

Đ/c Vương Văn Vui Tháng 02 

5 

Phát động, tuyên truyền nhân dân tiến 

hành chăm sóc, bón phân cây lúa nước; 

chủ động phòng trừ sâu bệnh hại lúa 

Đ/c Vương Văn Vui Tháng 02 

6 

Thông báo, tuyên truyền, vận động nhân 

dân tiến hành chăm sóc, bón phân cây cao 

su; tiếp tục thống  ê DT cao su còn lại và 

diện tích đưa vào  hai thác năm 2019 

Đ/c Vương Văn Vui Tháng 02 

7 

Chỉ đạo phát triển chăn nuôi, triển  hai 

tiêm phòng vụ Xuân; phòng chống dịch 

bệnh gia súc, gia cầm 

Đ/c Vương Văn Vui Tháng 2 

8 

Xây dựng  ế hoạch tiêm phòng động vật 

vụ Xuân, Thu; tiêm phòng bệnh lở mồm 

long móng đợt 1, đợt 2 năm 2019 đối với 

gia súc, gia cầm 

Đ/c Vương Văn Vui 
Tháng 02, 

tháng 9 



 9 

9 

Phối hợp với các ban ngành, đoàn thể và 

Trạm Khuyến nông huyện phát động chăm 

sóc, cải tạo và lập vườn tại các thôn 

Đ/c Vương Văn Vui Tháng 3 

10 
Tiếp tục chỉ đạo chăm sóc, bón thúc cây 

lúa, cây màu, phòng trừ sâu bệnh 
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 3 

11 
Phối hợp với 03 thôn điều tra số lượng đàn 

gia súc, gia cầm đợt (01/4; 01/10) năm 2019 
Đ/c Hồ Văn Chính 

Tháng 3, 

tháng 9 

12 
Đánh giá, so sánh số liệu lĩnh vực nông 

lâm nghiệp phục vụ BC quý I,II,III,IV   
Đ/c Hồ Văn Chính Hàng quý  

13 
Tiếp tục rà soát đề nghị cấp đổi, cấp mới 

quyền sử dụng đất cho các hộ gia đình 
Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

14 

Phối hợp  iểm tra công tác làm giàu rừng 

và phát triển lâm sản ngoài gỗ tại  hu rừng 

thuộc các cộng đồng nhóm hộ quản lý 

Đ/c Vương Văn Vui Tháng 4 

15 
Triển  hai công tác chuyển đổi đất trồng 

sắn sang trồng chuối tại đất màu A Zông  
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 4 

16 
Tổng  ết công tác QL,BVR và PCCCR 

năm 2018, triển  hai nhiệm vụ năm 2019 
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 4 

17 
Chỉ đạo nhân dân thu hoạch diện tích cây 

lúa nước vụ Đông Xuân năm 2018-2019 
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 5 

18 
Vận động nhân dân đăng  ý mua giống lúa 

xác nhận cho vụ Hè Thu năm 2019 
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 5 

19 

Phối hợp chỉ đạo nhân dân chuẩn bị vật tư, 

phân bón các loại, làm đất, ngâm ủ giống 

và gieo cấy lúa nước đúng lịch thời vụ vụ 

Hè Thu năm 2019. Nhân rộng mô hình sản 

xuất lúa cải tiến SRI 

Đ/c Vương Văn Vui Tháng 5-6 

20 
Tiếp tục chỉ đạo, vận động nhân dân cải 

tạo vườn tạp, vườn  ém hiệu quả đợt 2  
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 6 

21 

Vận động nhân dân chăm sóc, bón phân 

cây cao su, chặt tỉa cành nhánh cây cao su 

trước mùa mưa bão 

Đ/c Vương Văn Vui Tháng 7 

22 
Chỉ đạo nhân dân thu hoạch lúa, cây sắn 

và hoa màu  hác nhằm tránh mưa bão 
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 8 

23 

Triển  hai công tác PCTT&TKCN và  ế 

hoạch di dời hộ, cụm dân cư có nguy cơ lũ 

quét, cô lập 

Đ/c Vương Văn Vui Tháng 8 

24 
Kiểm tra công tác thực hiện các tiêu chí 

xây dựng nông thôn mới tại các thôn 
Đ/c Vương Văn Vui Năm 2019 

25 

Phối hợp  iểm tra công tác làm và gia cố 

chuồng trại, trồng cỏ và dự trữ thức ăn 

trong mùa mưa rét 

Đ/c Vương Văn Vui Tháng 9 

26 

Chỉ đạo nhân dân đăng  ý mua giống lúa, 

chuẩn bị phân bón, vật tư cho sản xuất vụ 

Đông Xuân năm 2019-2020 

Đ/c Vương Văn Vui Tháng 10 
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27 

Chỉ đạo nhân dân trồng rau các loại nhằm 

phục vụ cho tiêu dùng trong dịp Tết 

Nguyên đán 2020 

Đ/c Vương Văn Vui Tháng 12 

28 

Phối hợp  iểm tra  ênh mương, đôn đốc 

tiến độ làm đất, ngâm ủ và xuống giống vụ 

Đông Xuân năm 2019-2020 

Đ/c Vương Văn Vui Tháng 12 

29 
Thông báo, niêm yết lịch thời vụ gieo 

trồng vụ Đông Xuân 2019-2020 
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 12 

30 Kiểm  ê biến động đất đai năm 2019 Đ/c Vương Văn Vui Tháng 12 

31 
Theo dõi tiến độ thực hiện công tác XDCB 

trên địa bàn xã 
Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

32 
Quản lý, giám sát hoạt động  xử lý rác trên 

địa bàn xã 
Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

33 

Chỉ đạo công tác thu phí vệ sinh môi 

trường năm 2019 theo Quyết định số 

94/2017/QĐ-UBND của UBND tỉnh 

Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

II Tài chính- Kế toán   

1 Dự toán thu- chi ngân sách xã năm 2019 Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 01 

2 
Hoàn thiện hồ sơ chi trả lương và phụ cấp  

cho các CB, CC 
Đ/c Hồ Văn Chính 

Tháng 

01,02,3 

3 
Quyết toán các loại biên lai phí, lệ phí các 

quý và nộp vào NSNN 
Đ/c Hồ Văn Chính 

Quý 

I,II,III,IV 

4 
Thực hiện thu- chi ngân sách tại địa 

phương năm 2019 
Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

5 Công  hai Quyết toán ngân sách năm 2018 Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 7 

6 Xây dựng dự toán ngân sách xã năm 2020 Đ/c Hồ Văn Chính Quý III,IV 

7 
Thực hiện thanh quyết toán các công trình 

XDCB trên địa bàn xã 
Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

III Văn hóa – Thông tin   

1 

Tổ chức các hoạt động thông tin, tuyên 

truyền chào mừng các ngày  ỷ niệm, các 

sự  iện của huyện, tỉnh và đất nước 

Đ/c Vương Văn Vui Năm 2019 

 

2 

Xây dựng các chương trình các hoạt động 

văn hóa văn nghệ, TDTT, phát động 

phong trào vệ sinh môi trường; tổ chức các 

hoạt động VHVN-TDTT Mừng xuân Kỷ 

Hợi năm 2019 

Đ/c Vương Văn Vui 
Tháng 01, 

tháng 02 

3 
Thực hiện đăng  ý xây dựng thôn, cơ quan 

văn hóa năm 2019 
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 3 

4 

Kết hợp với Ban quản lý du lịch cộng 

đồng thôn  iện toàn ban Hợp tác xã đi vào 

hoạt động 

Đ/c Vương Văn Vui 

 

Tháng 3 

 

5 
Kiểm tra,  hảo sát về phát triển du lịch ở 

Thác Ka Zan, thôn Dổi 
Đ/c Vương Văn Vui 

Tháng 3, 

tháng 7 
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6 
Kiểm tra việc thực hiện quy ước và phong 

trào “ TDĐK-XDĐSVH” ở thôn 
Đ/c Vương Văn Vui Quý II 

7 
Triển  hai việc xây dựng gia đình, thôn 

văn hóa 
Đ/c Vương Văn Vui 

Tháng 4 

 

8 

Xây dựng  ế hoạch hoạt động công tác gia 

đình năm 2019 và tổ chức các hoạt động 

ngày gia đình Việt Nam 

Đ/c Vương Văn Vui 
Tháng 6 

 

9 
Tham gia các giải thể thao truyền thống 

của huyện năm 2019 
Đ/c Vương Văn Vui 

Năm 2019 

 

10 
Tổng hợp hồ sơ đề nghị công nhận văn 

hóa năm 2019 
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 10 

11 Tổ chức ngày Đại đoàn  ết dân tộc  Đ/c Vương Văn Vui Tháng 11 

IV Chính sách- xã hội 

1 
Cấp phát thẻ BHYT, sổ hộ nghèo, cận 

nghèo cho các đối tượng trên địa bàn xã  
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 01 

2 

Tham mưu lập danh sách và chuẩn bị  ế 

hoạch phân công tặng quà cho các đối 

tượng chính sách, BTXH, nghèo, cận 

nghèo trong dịp tết Nguyên Đán 

Đ/c Vương Văn Vui Tháng 01 

3 
Tham mưu họp đánh giá dạng tật và mức 

độ  huyết tật 
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 01 

4 Rà soát hướng dẫn làm chế độ BTXH Đ/c Vương Văn Vui Tháng 02 

5 
Triển  hai  ế hoạch đào tạo nghề và giải 

quyết việc làm năm 2019 
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 02 

6 
Tham mưu hồ sơ đăng  ý xã phù hợp với 

trẻ em năm 2019 
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 4 

7 
Triển  hai điều tra cung cầu lao động tại  

các thôn  
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 6 

8 
Chuẩn bị các điều  iện thăm và tặng quà 

cho các hộ chính sách nhân ngày TBLS 
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 7 

8 
Tham mưu thực hiện các chính sách trợ 

giúp xã hội 
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 8 

9 
Tổng hợp báo cáo  ết quả rà soát hộ 

nghèo, cận nghèo năm 2019 
Đ/c Vương Văn Vui Tháng 12 

10 Rà soát lại các đối tượng BTXH Đ/c Vương Văn Vui Tháng 12 

V Tư pháp - Hộ tịch 

1 

Ban hành Mục tiêu chất lượng và Kế hoạch 

thực hiện mục tiêu chất lượng ISO 

9001:2015 năm 2019. 

Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 01 

2 

Tổ chức lấy phiếu  hảo sát hài lòng của tổ 

chức, công dân thuộc lĩnh vực phụ trách, ít 

nhất 50% số hồ sơ đã giải quyết. 

Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

3 
Triển  hai công tác tuyên truyền PB DPL 

tại các thôn 
Đ/c Hồ Văn Chính Hàng quý 
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4 
Kiểm tra, rà soát, hệ thống hóa văn bản do 

HĐND, UBND xã ban hành năm 2019. 
Đ/c Hồ Văn Chính Qúy I, II 

5 Đánh giá, rà soát TTHC thuộc lĩnh vực TP-HT Đ/c Hồ Văn Chính Qúy II 

6 Tổ chức đánh giá nội bộ 6 tháng, năm Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 5, 9 

7 Tổ chức đánh giá MTCL 6 tháng, năm Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 6, 9 

8 
Triển  hai tuyên truyền ngày pháp luật 

Việt Nam. 
Đ/c Hồ Văn Chính Qúy IV 

9 
Triển  hai các văn bản mới có hiệu lực thi 

hành cho cán bộ, nhân dân trên địa bàn. 
Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

10 

Đưa nội dung học tập và làm theo tư 

tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh 

vào sinh hoạt định  ỳ của UBND xã 

Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

11 
Xây dựng bảng chấm điểm, chuẩn bị tài liệu 

minh chứng cho công tác CCHC năm 2019 
Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 10 

12 

Xây dựng bảng chấm điểm, chuẩn bị tài liệu 

minh chứng, công văn đề nghị công nhận xã 

đạt chuẩn tiếp cận pháp luật năm 2019. 

Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 12 

VI An ninh- Quốc phòng 

1 Trực SSCĐ thường xuyên  Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

2 Tham gia tập huấn cán bộ năm 2019 Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 01 

3 
Tổ chức sinh hoạt chi bộ, LLDQ, Đoàn 

viên và Ban XDCS 
Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

4 Tổ chức trực tết Nguyên đán 2019 Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 02 

5 Tổ chức giao quân nhập ngũ năm 2019 Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 02 

6 Ra quân huấn luyện năm 2019 Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 3 

7 Tổ chức huấn luyện LLDQ xã  Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 3 

8 

Rà soát Dân quân rộng rãi và độ tuổi 17, 

công dân sẵn sàng nhập ngũ từ 18-25 theo 

luật NVQS năm 2019 

Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 4 

9 Xây dựng  ế hoạch trực các ngày lễ lớn  Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

10 Kiểm tra công tác thực hiện nhiệm vụ QS,QP  Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 6 

11 
Kế hoạch sẵn sàng huy động lực lượng 

PCCC  hi có tính huống xảy ra  
Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 6 

12 
Rà soát lại các đối tượng bồi dưỡng  iến 

thức quốc phòng 
Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 7 

13 
Chủ động làm nhiệm vụ phối hợp truy 

quyét BVR&PCCR 
Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 7 

14 
Chuẩn bị lực lượng, phương tiện và lập  ế 

hoạch trực bão lụt 
Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 9 

15 
Rà soát lại thanh niên  hám sơ tuyển 

NVQS năm 2019 
Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 10 

16 

Rà soát công dân SSNN và phát lệnh 

 hám sơ tuyển và tuyển chọn công dân 

nhập ngũ năm 2020 

Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 11 
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17 
Tiến hành lập hồ sơ, lai lý cho thanh niên 

chuẩn bị nhập ngũ năm 2020 
Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 12 

VII Văn phòng HĐND- UBND xã   

1 
Tiếp tục triển  hai sử dụng các phần mềm 

dùng chung của huyện 
Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

2 Cung cấp thông tin hoạt động trên TTTĐT Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

3 
Tổng hợp và báo cáo số liệu  inh tế - xã 

hội hàng tháng, quý, năm 
Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

4 Tổ chức gặp mặt cuối năm và đầu năm Đ/c Hồ Văn Chính 
Tháng 01, 

tháng 12 

5 
Triển  hai phong trào thi đua và  ý  ết 

giao ước thi đua năm 2019 
Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 01 

6 
Đánh giá mức độ chính quyền điện tử cấp 

xã 
Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 10 

7 
Rà soát, tổng hợp danh sách người có uy 

tín trình UBND huyện phê duyệt 
Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 10 

8 
Xây dựng lịch tiếp dân 6 tháng đầu năm và 

6 tháng cuối năm 2019 
Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 1,5 

9 
Tham mưu Hội đồng Thi đua  hen thưởng 

xã họp xét các danh hiệu thi đua năm 2019 
Đ/c Hồ Văn Chính Tháng 12 

10 
Tham mưu, phục vụ các  ỳ họp của 

UBND, HĐND xã 
Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

11 

Xây dựng chương trình công tác và báo cáo 

chỉ đạo điều hành thực hiện nhiệm vụ 

KTXH của UBND xã hàng tháng, quý, năm 

Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

12 

Tiếp tục triển  hai, đánh giá các ban ngành 

về ban hành văn bản theo tiêu chuẩn ISO 

9001: 2015 

Đ/c Hồ Văn Chính Năm 2019 

Chương trình công tác của Ủy ban nhân dân xã có thể được bổ sung nhiệm vụ 

hàng tháng, quý để phù hợp với tình hình thực tế của xã./. 

Nơi nhận: TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 
- UBND  huyện; CHỦ TỊCH 
- Đảng ủy, TT. HĐND xã;  
- UBMTTQVN xã;  
- Chủ tịch, Phó Chủ tịch UBND xã;  
- Trưởng ban ngành đoàn thể;  
- Lưu: VT. Hồ Văn Chính 
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